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СЪГЛАСУВАНО: 
ГЛАВЕН СЕКРЕТАР  

НА ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ 

„АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ”

ДОКУМЕНТАЦИЯ
за участие в открита процедура за възлагане 
на обществена поръчка по ЗОП с предмет:

„Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”
Обществената поръчка ще обхваща следните обособени позиции:

Обособена позиция 1: 
„Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация.
Обособена позиция 2: 
„Разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.
2015 г, гр. София
СЪДЪРЖАНИЕ:

I. ПРОЕКТ НА РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА.
II. ПРОЕКТ НА ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА.
III. СПИСЪК НА ДОКУМЕНТИТЕ, СЪДЪРЖАЩИ СЕ В ОФЕРТАТА.
IV. ЗАДАНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ.
V. МЕТОДИКИ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ.
VI. ПРОЕКТ НА ДОГОВОР. 
VII. уКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА.
VIII. ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ.
1. Оферта;
2. Декларация за приемане на условията в проекта на договор;
3. Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 5 и изискванията по ал. 2, т. 1 - 5 от ЗОП; 
4. Декларация за липса на свързаност с друг участник в процедурата в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП; 
5. Декларация за липса на конфликт на интереси;
6. Декларация за използване/не използване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите;
7. Декларация от подизпълнителя (в случай че участникът е заявил участие на такъв);
8. Списък за изпълнени услуги;
9. Справка – декларация за екипа от експерти, отговарящ за изпълнението на поръчката;
10. Декларация, че са спазени изискванията за закрила на заетостта; 
11. Техническо предложение;
12. Ценово предложение; 
13. Други документи (ако е приложимо).
I. ПРОЕКТ НА РЕШЕНИЕ

ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА
II. ПРОЕКТ НА ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

III. списък на документите, съдържащи се в офертата

	Съдържание
	Вид на документа (копие или оригинал)

	Оферта - по образец;
	оригинал

	Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за приемане на условията в проекта на договора на клаузите на договора – по образец;
	оригинал

	Документи за регистрация на участника, удостоверяващи неговата правосубектност 
	оригинал/заверено „вярно с оригинала” копие

	Договор/споразумение за създаване на обединение 
	оригинал или нотариално заверено копие

	Пълномощно на лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата процедура. Този документ се представя, когато лицето, представляващо участника, не е законен представител на участника, съгласно официалните документи за регистрация на участника
	оригинал или нотариално заверено копие

	Декларация по чл. 49, ал. 9 от ЗОП за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 5 и изискванията по ал. 2, т. 1 - 5 от ЗОП – по  образец;
	оригинал

	Декларация за липса на свързаност с друг участник в процедурата в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП – по образец. 
	оригинал

	Декларация за липса на конфликт на интереси – по образец.
	оригинал

	Списък за изпълнени услуги - по образец;
	оригинал

	Доказателства за изпълнение на услугите;
	

	Справка – декларация за екипа от експерти, отговарящ за изпълнението на поръчката - по образец;
	оригинал

	Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП за използване/не използване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите – по образец;
	оригинал

	Декларация от подизпълнителя (в случай че участникът е заявил участие на такъв) – по образец;
	оригинал

	Декларация, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд - в случаите по чл. 28, ал. 5 – по образец; 
	оригинал

	Копие от сертификат за внедрена система за управление на качеството ISO 9001:2008 или алтернативна.
	заверено „вярно с оригинала” копие

	Техническо предложение по образец;
	оригинал

	Ценово предложение - по образец;
	оригинал

	Други документи (ако е приложимо).
	


Дата: ………………..                                                        Декларатор: …………………..

                                                                                                                    (подпис и печат)
IV. ЗАДАНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ 
НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

„ИЗВЪРШВАНЕ НА ФУНКЦИОНАЛЕН АНАЛИЗ НА СТРУКТУРАТА И ЗВЕНАТА НА ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ „АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ” ЧРЕЗ СТРИКТНО ПРИЛАГАНЕ НА ЕДИННАТА МЕТОДОЛОГИЯ ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ФУНКЦИОНАЛЕН АНАЛИЗ В ДЪРЖАВНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ И РАЗРАБОТВАНЕ НА ИНФОРМАЦИОННА СТРАТЕГИЯ  ЗА ЕДИННА ИНФОРМАТИЗАЦИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ „АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ”
Обществената поръчка ще обхваща следните обособени позиции:

Обособена позиция 1: 

„Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация.

Обособена позиция 2: 

„Разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.

1. Общи ПОЛОЖЕНИЯ

Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” осъществява проект „Изготвяне на функционален анализ на  Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”  с цел  оптимизиране на структурата на звената и избягване на дублиращи се функции”. Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет“, Приоритетна ос І „Добро управление”, подприоритет 1.1. „Ефективна структура на държавната администрация”, Бюджетна линия BG051PO002/14/1.1-08 съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
Целта на проекта е оптимизиране на структурата на звената на  Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” и избягване на дублиращи се функции чрез прилагане на Единната методология за функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация. 

Специфичната цел, която трябва да се постигне чрез настоящата процедура е „Оптимизиране на структурата на звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” и избягване на дублиращи се функции;

2. ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА

По обособена позиция 1 - „Избор на изпълнител за извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация”
По обособена позиция 2 - „Избор на изпълнител за разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” с цел избягване на дублиране, постигане на по-висока ефективност, ефикасност и икономичност от дейността на агенцията”

3. ВЪЗЛОЖИТЕЛ

Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”, гр. София 1000, ул. „Ген. Й. В. Гурко” № 5

4. ФИНАНСИРАНЕ

Финансирането ще бъде осигурено по проект „Изготвяне на функционален анализ на  Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”  с цел  оптимизиране на структурата на звената и избягване на дублиращи се функции”, одобрен за финансиране с Договор № 14-11-20/01.09.2014 г. по Оперативна програма „Административен капацитет“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд, Приоритетна ос І „Добро управление”, подприоритет 1.1. „Ефективна структура на държавната администрация”, бюджетна линия BG051PO002/14/1.1-08.
Финансирането на поръчката е в рамките на размера на допустимите разходи по горепосоченият проект. 

Предложените от участниците цени за изпълнение на поръчката трябва да са съобразени с финансовия ресурс на проекта и да не надвишават прогнозната стойност за изпълнение, посочена в обявлението за обществената поръчка, от която:

· По обособена позиция 1 до 65 833,34 без ДДС или 79000,00 лева с ДДС;
· По обособена позиция 2 до 65 416,66 без ДДС или 78 500,00 лева с ДДС.
Участник, чието ценово предложение надхвърля стойността за изпълнение на услугата по съответната обособена позиция, предмет на настоящата поръчка, ще бъде отстранен от участие в процедурата. 

5. ТЕРИТОРИАЛЕН ОБХВАТ НА ПОРЪЧКАТА

Територията на Република България.  

6. СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ 
Срокът за изпълнение на обществената поръчка е 30 (тридесет) календарни дни считано от датата на сключване на договора за възлагане на изпълнението.

7. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ И ИДЕНТИФИЦИРАНИ ПОТРЕБНОСТИ

Структурата и съставът на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” (ИААА/Агенцията) са определени с Устройствения правилник на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация" (Приет с ПМС № 272 от 29.11.2013 г., обн., ДВ, бр. 105 от 6.12.2013 г., изм. и доп., бр. 33 от 8.05.2015 г., в сила от 15.05.2015 г.).
Агенцията е юридическо лице на бюджетна издръжка – второстепенен разпоредител с бюджетни кредити към Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията, със седалище в град София. 

В структурата на агенцията се включват 1 главна дирекция, 4 дирекции на централно ниво и 27  областни отдели. 
Общата администрация е организирана в дирекция „Административно-правно обслужване“ и дирекция „Финансово-счетоводно обслужване". 
Специализираната администрация е организирана в дирекция „Автомобилни превози ", дирекция „Пътни превозни средства и водачи", Главна дирекция „Автомобилна инспекция" и 27 областни отдели „Автомобилна администрация“ в градовете: Благоевград, Бургас, Варна, Велико Търново, Видин, Враца, Габрово, Добрич, Кърджали, Кюстендил, Ловеч, Монтана, Пазарджик, Перник, Плевен, Пловдив, Разград, Русе, Силистра, Сливен, Смолян, София, Стара Загора, Търговище, Хасково, Шумен и Ямбол към Главна дирекция „Автомобилна инспекция“.

Структурата на администрацията на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” е организирана по следния начин:
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Ръководството на агенцията включва Изпълнителен директор, двама заместник изпълнителни директори и главен секретар. Длъжността с аналитични и контролни функции е финансов контрольор. 

Служителите на Агенцията изпълняват специфични задачи регламентирани в Закона за автомобилните превози, Закона за движението по пътищата, както и други нормативни актове с национално и международно значение. 
7.1. Обособена позиция 1 „Избор на изпълнител за извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация”.
Поради големия брой звена и големия обем нормативни документи, е необходимо да бъде извършен функционален анализ, който да послужи за оптимизация на дейността на Агенцията.

С цел преодоляване на идентифицираните проблеми, Агенцията инициира изготвянето на проект „Оптимизиране на структурата на звената на  Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” и избягване на дублиращи се функции”, чието изпълнение следва да доведе до извършването на функционален анализ на структурата и звената на Агенцията чрез стриктно прилагане на Единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация, съдържащ: 

· Анализ на релевантността, анализ на ефективността, анализ на ефикасността; формулиране на препоръки за подобрение и план за действие за оптимизиране на функциите и организационно преструктуриране на администрациите, за подобряване на ефективността, ефикасността и икономичността от дейността на администрациите;

· Провеждане на информационни кампании за заинтересованите страни, свързани с извършвания функционален анализ.

· Набелязване на области в работата и структурата на Агенцията, нуждаещи се от интервенция и оптимизация;

· Изготвяне на план за действие с конкретни мерки, срокове и отговорници, който ще бъде обсъден със заинтересованите страни;

Очакваните крайни резултати от изпълнението на гореописаните мерки са повишена ефективност на работата, по-ефикасно разходване на финансовите ресурси на Агенцията, по-качествени административни услуги и по-добро управление. Като поддейност на проекта, настоящата поръчка също се очаква да допринесе за постигането на посочените резултати.

Основната целева група е администрацията на Агенцията, към която е насочен проекта, тъй като тя ще бъде пряк участник в изпълнението на проекта и директен ползвател на резултатите от него.

7.2. Обособена позиция 2 „Избор на изпълнител за разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” с цел избягване на дублиране, постигане на по-висока ефективност, ефикасност и икономичност от дейността на агенцията”.
Служителите на Агенцията работят с голям обем база данни и приложения от разнороден характер. Поддръжката на системите е възложено на външни фирми. Хардуерното оборудване е разнородно, работи се на различни версии на операционната система Windows, както и определени конфигурации на Linux. Съставът се променя динамично и не се използват ефективно наличните информационни системи. Изброеното създава рискове от неефективно използване на наличните ресурси, риск от възникване на аварийни ситуации, загуба на данни и не на последно място възможност за нерегламентиран достъп до системите. С цел преодоляване на идентифицираните проблеми, Агенцията инициира изготвянето на проект „Изготвяне на функционален анализ на  Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”  с цел  оптимизиране на структурата на звената и избягване на дублиращи се функции”, чието изпълнение следва да доведе до - Разработването  на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” съдържаща:

· Технически анализ на текущото хардуерно и софтуерно обезпечение и наличната комуникационна свързаност. Функционален анализ на човешките ресурси, работните процеси и информационните системи на Агенцията;

· Оценка на целевото състояние на информационната система и нейната информационна архитектура. Определяне на  целите и задачите за изграждане на единна информационна система; 

· Изготвяне на план за действие с конкретни мерки, срокове и отговорници, който ще бъде обсъден със заинтересованите страни;
· Изготвяне на процедури и правила за работа с информационните системи и бази данни, гарантиращи висока степен на сигурност на информацията и премахване на дублиращи се функции и данни.
Очакваните крайни резултати от изпълнението на гореописаните мерки са Разработена информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”; повишена ефективност на работа в рамките на Агенцията, по-ефикасно разходване на финансовите ресурси на Агенцията, по-качествени административни услуги и по-добро управление. Като поддейност на проекта, настоящата поръчка също се очаква да допринесе за постигането на посочените резултати.
Основната целева група е администрацията на Агенцията, към която е насочен проекта, тъй като тя ще бъде пряк участник в изпълнението на проекта и директен ползвател на резултатите от него.

8. СЪДЕЙСТВИЕ ОТ СТРАНА НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Възложителят ще предостави цялата налична и необходима информация за осъществяването на услугите, както и ще съдейства на изпълнителя в хода на осъществяването на отделните дейности.

9. ЦЕЛИ 

Целите на двете обособените позиции са оптимизирането на структурата на звената на Агенцията и избягването на дублиращи се дейности чрез извършване на функционален анализ и разработване на информационна стратегия за единна информатизация.
10. ДЕЙНОСТИ И ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ ПРИ ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 1
Функционалният анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктното прилагане на Единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация трябва да съдържа: анализ на релевантността, анализ на ефективността, анализ на ефикасността; формулиране на препоръки за подобрение и план за действие за оптимизиране на функциите и организационно преструктуриране на администрациите, за подобряване на ефективността, ефикасността и икономичността от дейността на администрациите.
Изготвянето на функционален анализ в съответствие с Единната методология е в основата на изпълнението на проекта. В резултат от функционалния анализ следва бъдат идентифицирани областите за подобрение, да бъдат изготвени конкретни предложения и план за действие за подобряване на структурата и работата на Агенцията, което ще допринесе за постигане на целите на настоящия проект. 

По тази дейност се очаква Изпълнителят в координация с Агенцията да реализира следните поддейности:

Поддейност 1.1 - Планиране и подготовка на функционалния анализ (І етап от Единната методология). На този етап следва да бъдат уточнени акцентът на анализа, идентифицирани заинтересованите страни, както и прецизиране на времевия график за реализирането на анализа. 

При изготвянето на анализа, Изпълнителя трябва да се съобрази с възможните рискове като използва механизми за тяхното управление. Част от идентифицираните от Възложителя рискове са: 
- промяна в нормативната уредба водеща до структурна промяна или  промяна на числеността на състава на агенцията;
- недостатъчно време за изпълнението на поръчката.
Поддейност 1.2 - Провеждане на функционалния анализ (ІІ етап от Единната методология). На този етап следва да се извърши анализ на текущото състояние, преглед на законодателството, регламентиращо структурата и дейността на Агенцията, преглед на организационно-управленския модел на администрацията, анкетно проучване сред минимум 70% от служителите на ръководни длъжности и минимум 50% от служителите на експертни длъжности, минимум 1 фокус група с 7-10 служители от администрацията, както и да се идентифицират области за подобрение.

Поддейност 1.3 - Приключване (ІІІ етап от Единната методология). На този етап следва да се извърши дефиниране на приоритетните области, предложения за подобрение и изготвяне на план за действие. Изпълнителят следва да изготви и доклад за извършения функционален анализ, който преди окончателното му представяне, да бъде обсъден с ръководството и екипа по проекта на Агенцията.

Конкретните резултати, които се очакват от изпълнението на тази дейност са: изготвен функционален анализ на Агенцията и окончателен доклад с идентифицирани области за подобрение и приоритизирани мерки за изпълнение.

За изпълнението на тази дейност следва да бъдат използвани следните примерни методи, техники и инструменти:

· Събиране, проучване и анализ на документи и информация (доклади за състоянието на съответната административна структура, резултати от изследвания, проучвания, външни и вътрешни одити, обратна информация от заинтересованите страни, др.);
· Провеждане и анализ на анкетни проучвания чрез предварително разработени въпросници (за ръководители, служители и избрани заинтересовани лица);
· Интервюта (с ръководители, служители и избрани заинтересовани лица);
· Фокус групи;
· Наблюдение;
· Експертна оценка.
ВАЖНО!  В окончателния си вид всеки документ се представя отделно на хартиен и електронен носител. 

11. ДЕЙНОСТИ И ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ ПРИ ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 2
Дейност: Разработване на  информационна стратегия за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”; Предложения за изпълнение на поддейност
Поддейност 1.. Подробен анализ на изходното състояние:
а/ Технически анализ: 
      
- на текущото хардуерно обезпечение с неговите предимства и недостатъци;
      
- на текущото софтуерно обезпечение с неговите предимства и недостатъци;
     
 - на наличната комуникационна свързаност: структура, компоненти и връзките между тях.
б/ Функционален анализ:
      
- на човешките ресурси на Агенцията. Структура, разпределение на ресурсите, вътрешен трудов ред, вътрешна организация на звената, комуникация, съвместна работа между звената, съвместна работа с другите органи на Република България;
      
- на работните процеси в Агенцията;
      
- на информационните системи, които Агенцията използва.

Поддейност 2.  Подробен анализ на силните и слабите страни на текущото обезпечение и процеси. Оценка на продуктивността по елементи и като цяло. 
Изпълнителя трябва да се съобрази с възможните рискове като използва механизми за тяхното управление. Част от идентифицираните от Възложителя рискове са:
- Рискове за загуба на данни вследствие липсата на разписани процедури за извършване на архивиране на работните бази данни.
- Рискове от манипулация на данните в системите или изтичане на информация вследствие на неоторизиран достъп до системите.
 
Поддейност 3. Оценка на целевото състояние на информационната система и нейната информационна архитектура. Въз основа на направения анализ изпълнителят трябва да идентифицира дублиращите се данни и процедури в съществуващите информационни системи и бази данни, да определи целите и задачите за повишаването на ефективността, сигурността и обединаването на базите в единна информационна система, като предложи конкретни стъпки за реализирането на тези цели. Предложените стъпки трябва да включват:
- Мотивация и анализ на очакваните резултати;

- Оценка на сложността за изпълнение;

- Хардуерна архитектура;

- Софтуерна архитектура;

- Оценка на сигурността и контрола на достъп;

- Оценка на натоварването;

- Функционална архитектура;

- Ниво на стабилност на предложеното решение;

- Ниво на съответствие на предложеното решение;

- Оценка на ресурсите и разходите за изпълнение;

- Оценка на ресурсите и разходите за обучение на персонала.

Предложеното решение трябва:
- Да покрива всички текущи нужди от информатизация на Агенцията;

- Да може да се разработи като единно приложение;

- Да е с високо ниво на стабилност;
- Да е с високо ниво на съответствие с изискванията на Агенцията;

- Да е с високо ниво на съответствие с работата на Агенцията;

- Да е с високо ниво на съответствие с инфраструктурата на Агенцията;

- Да е с високо ниво на съответствие с приложените до момента в Агенцията системи;

- Да е с високо ниво на сигурност на информацията;

- Да включва мерки за гарантиране на контрола на достъп до служебните ресурси.
12. СПЕЦИФИЧНИ ИЗИСКВАНИЯ И УСЛОВИЯ ПРИ ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ ЗА УСЛУГИ
За изпълнението на услугата не се изисква определена професия.
Юридическите лица трябва да посочат имената и професионалната квалификация на персонала си, отговорен за изпълнението на услугата.
13. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ КАНДИДАТИТЕ
13.1. Минимални изисквания за доказване на икономическото и финансовото състояние:

Изискуеми документи и информация: няма

Минимални изисквания: няма 

13.2. Минимални изисквания за доказване на техническите възможности:

Изискуеми документи и информация: 

За доказване на техническите възможности, участникът трябва да представи списък на услугите, еднакви или сходни с предмета на поръчката (по образец към документацията) с посочени стойност, период на реализация, получател на услугата, както и доказателство за извършената услуга.  

Минимални изисквания по позиция 1: 

Участникът следва да е изпълнил минимум 3 (три) услуги, сходни с предмета на настоящата поръчка, през последните 3 (три) години, преди датата на подаване на настоящата оферта.
Под „сходни” с предмета на поръчката следва да се разбират дейности, свързани с консултантски услуги по изготвянето на социално-икономически анализи и/или стратегии, планове и/или интегрирани планове за развитие и/или функционални анализи и/или оценки и/или дейности свързани с изработването на стратегически документи за развитие на администрации. 
Минимални изисквания по позиция 2:

Участникът следва да е изпълнил минимум 3 (три) услуги, сходни с предмета на настоящата поръчка, през последните 3 (три) години, преди датата на подаване на настоящата оферта.

Под „сходни” с предмета на поръчката следва да се разбират дейности, свързани с разработка и/или надграждане, внедряване и/или оптимизиране на системи и/или база данни и/или архитектури и/или бизнес анализ на процесите в сферата на публичния и/или частния и/или неправителствения сектор.
13.3. Изисквания към екипа от експерти

По позиция 1

Участниците следва да разполагат с екип от експерти, включващ Ръководител и минимум още трима експерти, които ще отговарят за реализацията на отделните дейности и поддейности, с квалификация и опит, както следва:
Ключов експерт 1 - Ръководител на екип 
Минимални изисквания към експерта:

- Висше образование – минимум  степен „магистър” в областта на "Социални, стопански и правни науки" или "Природни науки, математика и информатика" или "Технически науки";
- Професионален опит - най-малко 5 (пет) години професионален опит на ръководна позиция в публичния и/или частния и/или неправителствения сектор;
- Управление и/или участие в минимум 5 (пет) проекта, в публичния, стопанския или неправителствения сектор, свързани с изготвянето на икономически анализи и прогнози или обучения, инвестиционни анализи, стратегическо планиране, функционални анализи, анализ на административни процеси, интегрирано планиране или еквивалентно.

Ключов експерт 2 - Експерт планиране 
Минимални изисквания към експерта:
- Висше образование – минимум  степен „магистър” в областта на "Социални, стопански или правни науки" или еквивалентно. 
- Минимум 5 (пет) години професионален опит в планирането и провеждането на проучвания и/или изследвания и/или изготвянето на анализи (социално-икономически, анализи в сферата на администрацията, функционални анализи или други еквивалентни) за публичния и/или стопанския и/или неправителствения  сектор
- Участие в изпълнението на минимум 5 (пет) проекта, в публичния, стопанския или неправителствения сектор, свързани с планирането и провеждането на проучвания и/или изследвания и/или изготвянето на анализи (социално-икономически, анализи в сферата на администрацията, функционални анализи и/или други еквивалентни) за публичния, стопанския или неправителствения  сектор. 

Ключов експерт 3 - Експерт публична администрация 
Минимални изисквания към експерта:
- Висше образование – минимум  степен „магистър” в областта на "Социални, стопански и правни науки" или "Природни науки, математика и информатика" или "Технически науки";
- Минимум 5 (пет) години професионален опит в сферата на административното обслужване, да притежава опит в извършване на анализ на административни процеси и проблеми при административното обслужване;
- Участие в изпълнението на поне 3 (три) проекта, свързани с извършване на анализи отнасящи се до административно, правно, икономическо или териториално обслужване.  
Ключов експерт 4 - Транспорт и транспортни технологии 
Минимални изисквания към експерта:
- Висше образование – минимум степен „магистър” в областта на "Техническите науки" и/или еквивалентна;
- Минимум 5 (пет) години професионален опит в сферата на автомобилния транспорт, автомобилните превози, информационното обслужване на автомобилните превози, както и транспортните технологии, свързани с тях. 
- Участие като ръководител и/или експерт в минимум 2 (два) проекта/договора в сферата на автомобилния транспорт, автомобилните превози, информационното обслужване на автомобилните превози, както и транспортните технологии, свързани с тях. 

По позиция 2

Участниците следва да разполагат с екип от експерти, с квалификация и опит, както следва:
Ключов експерт 1 - Ръководител на екип 

Минимални изисквания към експерта:
- Висше образование в областта на „Природни науки, математика и информатика“;
- Професионален опит - най-малко 5 (пет) години професионален опит, включващ и ръководна позиция в развитието и внедряването на информационни системи за публичния и/или стопанския и/или неправителствения  сектор;-

- Управление и/или участие в минимум 5 (пет) проекта в публичния, частния и/или неправителствения сектор, свързани с изготвянето и внедряването на информационни системи

Ключов експерт 2 - архитект
Минимални изисквания към експерта:
- Висше образование – минимум  степен „магистър” в областта на „Техническите науки“.
- Професионален опит - най-малко 5 (пет) години професионален опит в разработка, внедряване или оптимизиране на информационни системи, база данни или архитектури в сферата на публичния, частния и/или неправителствения сектор;
- Управление и/или участие в минимум 5 (пет) проекта в публичния, стопанския или неправителствения сектор, свързани с изготвянето и внедряването на информационни системи. 
Експерт 3 – бизнес анализатор
Минимални изисквания към експерта:
- Висше образование – минимум степен „магистър” в областта на „Природни науки, математика и информатика“. 
- Професионален опит – минимум 5 (пет) години професионален опит в областта на анализ на бизнес процесите и информационните системи за публичния и/или частния и/или неправителствения  сектор;
- Управление и/или участие в минимум 5 (пет) проекта в публичния, стопанския или неправителствения сектор, свързани с изготвянето и внедряването на информационни системи. 
За доказване на изискванията към екипа от експерти по двете позиции, участникът трябва да представи списък - декларация за екипа от експерти, които ще участват при изпълнението на обществената поръчка (по приложения към документацията образец), удостоверяващ необходимата квалификация и опит за изпълнение на съответната дейност от предмета на поръчката. 
При подписването на договор за възлагане на изпълнението, от участника/ите, избран за изпълнител, ще бъдат искани доказателства за образованието, професионалната квалификация и опита на експертите, а именно: дипломи, сертификати, удостоверения, трудови и служебни книжки, референции или други документи, удостоверяващи квалификация и опит.
V. МЕТОДИКИ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Съгласно разпоредбите на чл. 37, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки, възложителят ще определи изпълнителя на обществената поръчка въз основа на оценка на офертите по критерия, посочен в раздел IV.2.1 от обявлението, а именно:  икономически най-изгодна оферта.

Оценката на офертите на участниците се изчислява по формулата:

К= К1+К2

Където: 

  К е общата/крайната оценка въз основа на която се извършва класирането на участниците.

К1 е общата оценка получена при оценяване на офертата по позиция 1

К2 е общата оценка получена при оценяване на офертата по позиция 2

Максималната стойност на показателя К е 200 точки.

На първо място се класира участникът, получил най-голям брой точки.

Оценката на офертите по двете обособени позиции се извършва както следва.

1. ПО ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 1: „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация”.
Показатели и относителната им тежест

	№ по ред
	ПОКАЗАТЕЛИ ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА
	ТЕЖЕСТ

	1
	Цена - Кц
	0,30

	2
	Техническа оценка - КТо
	0,70


Методика за определяне

на комплексната оценка на офертите

Оценката по позиция 1 - К1 на всяко предложение се извършва по посочените показатели в Таблица 1 и съответните им относителни тежести по формулата:

К1 = Кц х 0,3 + КТо х 0,7

Където: 

· Кц – оценка на предложената цена за изпълнение на услугите, включени в обхвата на обществената поръчка;

· КТо – техническа оценка;

Забележка: Получената оценка за всеки показател се закръгля с точност до 0.01 преди умножаване с тегловния коефициент.

· Цена (Кц)

Резултатът на съответния участник по този показател се изчислява, както следва:

Цмин
Кц = --------------  х 100т

Цконкр
Където:

Цмин  представлява най-ниската цена за изпълнение на услугите, включени в обхвата на обществената поръчка.

Цконкр представлява цената за изпълнение на услугите, включени в обхвата на обществената поръчка, предложена от оценявания участник.

· Техническа оценка (КТо)

Техническата оценка е оценка на представеното от участника Предложение за изпълнение на поръчката, включва стратегия/концепция за управление на изпълнение на поръчката. Оценката се получава като сбор от точките за всеки показател. Максималните точки за техническата оценка са 100.
	Показатели
	Предложената стратегия за управление и изпълнение на поръчката отговаря на изискванията на Възложителя, посочени в техническото задание и съдържа следното:
	Точки 

	КТо1
	Включен е план за управление на риска, който обхваща дефинираните от Възложителя рискове с всички възможностите за настъпването им и с оценка на степента на въздействието им върху изпълнението на дейностите по съответната обособена позиция, като са предложени адекватни мерки за преодоляване на последиците, при евентуално настъпване на риска. 
	4 т. 


	КТо2
	В плана за управление на риска са дефинирани допълнителни рискове, относими към проекта, които не са идентифицирани от Възложителя. Описана е степента на въздействието им върху изпълнението на дейностите по съответната обособена позиция и са предложени адекватни мерки за преодоляване на последиците, при евентуално настъпване на риска. 
	16 т.



	КТо3
	В предложената стратегия е включен план-график по дни, за изпълнение на поръчката, който съответства на всички предложения в офертата на участника и обосновава срочното изпълнение на всички предложени дейности. Графикът включва разбивка на всяка дейност (етап), съгласно офертата на участника, изискванията на техническото задание и Единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация, посочени са преки резултати/продукти на края на всяка дейност/етап, съобразени с предмета на поръчката и обхвата и обема от работа
	20 т.

	КТо4
	В стратегията са разписани отговорности на всеки от предложените експерти, които отговарят и съответстват на предвидените от участника дейности, включени в предмета на съответната обособена позиция и е посочена очакваната от изпълнителя натовареност по човеко-часове. Разпределението на ресурсите и заетостта на експертите е съобразено с обема, последователността и продължителността на всяка от предвидените дейности по конкретната обособена позиция и съгласно предложения за изпълнение. 
	20 т.

	КТо5
	Включен е механизъм на вътре-екипната координация при разпределение на задачите и отговорностите на членовете на екипа, в контекстът на предложената стратегия за изпълнение.
	10 т.

	КТо6
	Предложението съдържа посочване на приложимата нормативна уредба и аналитична част на същата, с която се демонстрира познанията на участника по отношение на дейностите и структурата на Агенцията.
	15 т.

	КТо7
	Предложението съдържа допълнителни (извън минималните, посочени в техническото задание) средства/ инструменти за постигане на поставените цели и повишаване на качеството на изпълнение на поръчката.
	5 т.

	КТо8
	Описан е подход за предложение за промени в нормативната уредба, вътрешните документи, както и мерки  за оптимизация на администрацията и работните процеси, вследствие на изводите от функционалния анализ.
	10 т.


Всеки член на комисията поставя техническата оценка при спазване на следните изисквания:

Всеки член от комисията оценява участника по всеки от посочените в таблицата показатели в зависимост от предложението за изпълнение на поръчката. 

При наличието на всяко едно от описаните по-горе обстоятелства се поставя оценка, съответстваща на описаните в таблицата точки, които носи наличието на конкретното обстоятелство при следните условия: 

· За показателя КТо2 - участникът дефинирал най-голям брой относими към изпълнението на проекта рискове, получава максимален брой точки.  Всеки следващ участник, дефинирал по-малко рискове получава с две точки по-малко. Участниците дефинирали еднакъв брой рискове, получават еднакъв брой точки.
· За показателя КТо3 – когато участникът не е включил някоя от описаните в предложението за изпълнение дейностите в графика, участникът ще получи 2 точки по-малко за всяка пропусната дейност. Ако изпълнението на дейностите посочени в графика не съответства на последователността на същите в техническото задание, участникът ще получи 5 точки по-малко. 

· По показателя КТо4 – когато е посочена дейност, за която не е упоменато отговорност на кой/и експерт/и е, участникът ще получи 2 точки по-малко за всяка такава дейност. 

· По показателя КТо6 – когато в предложението за изпълнение е посочена неотносима нормативна уредба участникът ще получи 5 точки по-малко. При съществени пропуски в аналитичната част или пропуски в посочената нормативната уредба, които свидетелстват за слабо познаване дейностите на Агенцията участникът ще получи 5 точки по-малко.

· За всички останали показатели, ако са посочени единствено декларативно участникът ще  получи 0 точки за съответният показател. Под декларативно се разбира само изброяване или посочване на конкретно обстоятелство или приложен документ, без да е направено описание, тълкуване или анализ в зависимост от конкретния случай. 

Поставянето на оценките се осъществява въз основа на експертното мнение на всеки един от членовете на комисията, което се изготвя в табличен вид на базата на посочените критерии за получаване на съответния брой точки.

Общият брой на точките, които може да получи участник в процедурата по критерия „Техническа оценка” не може да надвишава 100 т. 
индивидуалните експертни оценки на членовете на комисията за всеки един участник в процедурата по критерия „Техническа оценка” се сумират и се разделят на броя на членовете на комисията. Крайната техническа оценка е средно- аритметична величина.

Оц1 + Оц2+ ..... + Оц n-ти

Кто = ----------------------------------------------------

             Брой на членовете на комисията

Получените точки от всеки участник по описаните два критерия се заместват във формулата :

К1 = Кц х 0,3 + КТо х 0,7

При изчисляването на всички стойности по горепосочените формули, резултатите се закръгляват с точност до два знака след десетичната запетая.

Класирането на офертите се извършва по възходящ ред на получената комплексна оценка, като на първо място се класира офертата с най-висока оценка.

При изчисляване на предложенията на участниците по показателите на методиката стойностите им се пресмятат с точност до два знака след десетичната запетая.


Максималната комплексна оценка, която може да получи една оферта по обособена позиция 1 е 100 (сто) точки.
2. ПО ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ 2: „Разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.
Показатели и относителната им тежест

	№ по ред
	ПОКАЗАТЕЛИ ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА
	ТЕЖЕСТ

	1
	Цена
	0,30

	2
	Техническа оценка
	0,70


Методика за определяне

на комплексната оценка на офертите

Оценката по обособена позиция 2 – К2 на всяко предложение се извършва по посочените показатели в Таблица 1 и съответните им относителни тежести по формулата:

К2 = Кц х0,3 + КТо 0,7

Където:

· Кц – оценка на предложената цена за изпълнение на услугите, включени в обхвата на обществената поръчка;

· КТо – техническа оценка;

· кт1 ,кт2 са коефициентите за тежестта на съответния показател (кт1 = 0,30, кт2 = 0,70)

Забележка: Получената оценка за всеки показател се закръгля с точност до 0.01 преди умножаване с тегловния коефициент.

· Цена (Кц)

Резултатът на съответния участник по този показател се изчислява, както следва:

Цмин
Кц = --------------  х 100т

Цконкр
Където:

Цмин  представлява най-ниската цена за изпълнение на услугите, включени в обхвата на обществената поръчка.

Цконкр представлява цената за изпълнение на услугите, включени в обхвата на обществената поръчка, предложена от оценявания участник.

· Техническа оценка

Техническата оценка е оценка на представеното от участника в „Предложението за изпълнение“. Предложението за изпълнение на поръчката трябва да включва стратегия/концепция  за управление на изпълнение на поръчката. Оценката се получава като сбор от точките за всеки показател. Максималните точки за техническата оценка са 100.

	Показатели
	Предложената стратегия за управление и изпълнение на поръчката отговаря на изискванията на Възложителя, посочени в техническото задание и съдържа следните следното:
	Точки 

	КТо1
	Включен е план за управление на риска, който обхваща дефинираните от Възложителя рискове с всички възможностите за настъпването им и с оценка на степента на въздействието им върху изпълнението на дейностите по съответната обособена позиция, като са предложени адекватни мерки за преодоляване на последиците, при евентуално настъпване на риска. 
	4 т. 


	КТо2
	В плана за управление на риска са дефинирани допълнителни рискове, относими към проекта, които не са идентифицирани от Възложителя. Описана е степента на въздействието им върху изпълнението на дейностите по съответната обособена позиция и са предложени адекватни мерки за преодоляване на последиците, при евентуално настъпване на риска. 
	16 т.



	КТо3
	В предложената стратегия е включен план-график по дни, за изпълнение на поръчката, който съответства на всички предложения в офертата на участника и обосновава срочното изпълнение на всички предложени дейности. Графикът включва разбивка на всяка дейност (етап), съгласно офертата на участника, изискванията на техническото задание. Посочени са преки резултати/продукти на края на всяка дейност/етап, съобразени с предмета на поръчката и обхвата и обема от работа
	20 т.

	КТо4
	В стратегията са разписани отговорности на всеки от предложените експерти, които отговарят и съответстват на предвидените от участника дейности, включени в предмета на съответната обособена позиция и е посочена очакваната от изпълнителя натовареност по човеко-часове. Разпределението на ресурсите и заетостта на експертите е съобразено с обема, последователността и продължителността на всяка от предвидените дейности по конкретната обособена позиция и съгласно предложения за изпълнение. 
	20 т.

	КТо5
	Включен е механизъм на вътре-екипната координация при разпределение на задачите и отговорностите на членовете на екипа, в контекстът на предложената стратегия за изпълнение.
	10 т.

	КТо6
	Предложението съдържа посочване на приложимата нормативна уредба и аналитична част на същата, с която се демонстрира познанията на участника по отношение на дейностите, свързани с електронния документооборот, електронните документи и информационните системи.
	15 т.

	КТо7
	Предложението съдържа допълнителни (извън минималните, посочени в техническото задание) средства/ инструменти за постигане на поставените цели и резултати, имащи отношение към повишаване на качеството на изпълнение на поръчката.
	5 т.

	КТо8
	Описан е подход за предложение за промени във вътрешните документи, както и мерки  за оптимизация на администрацията и работните процеси.
	10 т.


Всеки член на комисията поставя техническата оценка при спазване на следните изисквания:

Всеки член от комисията оценява участника по всеки от посочените в таблицата показатели в зависимост от предложението за изпълнение на поръчката. 

При наличието на всяко едно от описаните по-горе обстоятелства се поставя оценка, съответстваща на описаните в таблицата точки, които носи наличието на конкретното обстоятелство при следните условия: 

· За показателя КТо2 – участникът, дефинирал най-голям брой относими към проекта рискове, получава максимален брой точки.  Всеки следващ участник, дефинирал по-малко рискове получава с две точки по-малко. Участниците дефинирали еднакъв брой рискове, получават еднакъв брой точки.
· За показателя КТо3 – когато участникът не е включил някоя от описаните в предложението за изпълнение дейностите в графика ще получи 2 точки по-малко за всяка пропусната дейност. Ако изпълнението на дейностите посочени в графика не съответства на последователността на същите в техническото задание, участникът ще получи 2 точки по-малко. 

· По показателя КТо4 – когато е посочена дейност за която не е упоменато отговорност на кой/и експерт/и е, участникът ще получи 2 точки по-малко за всяка такава дейност. 

· По показателя КТо6 – когато в предложението за изпълнение е посочена неотносима нормативна уредба участникът ще получи 5 точки по-малко. Ако в предложението само е изброена нормативната уредба, без да се съдържа аналитична част, участникът ще получи 5 точки по-малко. При съществени пропуски в аналитичната част или нормативната уредба, които свидетелстват за слабо познаване дейностите на Агенцията участникът ще получи 5 точки по-малко.
За всички останали показатели, ако са посочени единствено декларативно участникът ще  получи 0 точки за съответният показател. Под декларативно се разбира само изброяване или посочване на конкретно обстоятелство или приложен документ, без да е направено описание, тълкуване или анализ в зависимост от конкретния случай. Поставянето на оценките се осъществява въз основа на експертното мнение на всеки един от членовете на комисията, което се изготвя в табличен вид на базата на посочените критерии за получаване на съответния брой точки, като се посочват причините (изтъкват се недостатъците и респективно преимуществата на съответното предложение, прави се анализ на съответната част на предложението и се прави логичен обоснован извод за поставената оценка). 

Общият брой на точките, които може да получи участник в процедурата по критерия „Техническа оценка” не може да надвишава 100 т. 

индивидуалните експертни оценки на членовете на комисията за всеки един участник в процедурата по критерия „Техническа оценка” се сумират и се разделят на броя на членовете на комисията. Крайната техническа оценка е средно- аритметична величина.

Оц1 + Оц2+ ..... + Оц n-ти

Кто = ----------------------------------------------------

Брой на членовете на комисията

Получените точки от всеки участник по описаните два критерия се заместват във формулата :

К2 = Кц х 0,3 + КТо х 0,7

При изчисляването на всички стойности по горепосочените формули, резултатите се закръгляват с точност до два знака след десетичната запетая.

Класирането на офертите се извършва по възходящ ред на получената комплексна оценка, като на първо място се класира офертата с най-висока оценка.

При изчисляване на предложенията на участниците по показателите на методиката стойностите им се пресмятат с точност до два знака след десетичната запетая.


Максималната комплексна оценка, която може да получи една оферта по обособена позиция 2 е 100 (сто) точки.
ВАЖНО! Когато офертата на участник съдържа предложение, което съгласно избрания критерий „икономически най-изгодна оферта" на обществената поръчка е с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията ще изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Определя се разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от 3 (три) работни дни след получаване на искането за това.  
В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.
Ако офертата не може да се определи по горепосочения начин комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.
VI. ПРОЕКТ НА ДОГОВОР 

№ ……………/……………

Днес, __.__.2015 г., в гр. София, 

ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ „АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ“ , със седалище и адрес: град София 1000, ул. „Ген. Й. В. Гурко”  № 5, ЕИК 121410441, представлявана от …………………….. – изпълнителен директор, наричана по–долу в този договор за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна и от друга страна
……………………………, ЕИК ……………………, със седалище и адрес на управление ………………………………………, представляно от ………………. - …………………., наричано за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, и след като бяха събрани, разгледани и оценени представените в Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” оферти за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” по реда на глава пета „Открита процедура” от ЗОП и въз основа на констатациите, съдържащи се в Протокол № ………………………………………., изготвен от назначената със Заповед № ………………………… г. комисия, и Решение № ……. за определяне на изпълнител на обществената пръчка, се сключи настоящият договор за следното:
ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА
Чл. 1. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема и се задължава:

1. Да извърши функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация;

2. Да разработи информационна стратегия за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”. 

(2) Дейностите по ал. 1 трябва да бъдат осъществени в съответствие с документацията за участие в обществената поръчка и техническото предложение и ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(3) Авторските права върху изготвените при изпълнението на настоящия договор продукти преминават върху ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ от момента на предаването им. 

ВЪЗНАГРАЖДЕНИЕ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 2. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЯТ ще заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ общо възнаграждение в размер на ....... (……………) лева без ДДС, съгласно ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(2) Възнаграждението включва всички разходи за изпълнение на дейностите, предмет на договора, както и печалба на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(3) Ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, не подлежи на промяна за времето на изпълнение на договора, освен в случайте, предвидени в ЗОП.  
Чл. 3. (1) Възнаграждението по чл. 2 се заплаща както следва:

1. Авансово плащане - в размер на 40 % (четиридесет на сто) от стойността на договора, платимо в срок до 10 (десет) календарни дни от датата на подписване на договора, след предоставяне на фактура оригинал от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

2. Окончателно плащане – платимо в срок до 30 (тридесет) календарни дни след приемане на изпълнението, удостоверено с подписан между страните/определени от тях лица приемо-предавателен протокол за изпълнението, придружен с доклад за изпълнените дейности и предоставяне на фактура оригинал.
(2) Във фактурите, които ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ издава във връзка с изпълнението на настоящия договор, следва да бъде указан следният текст: „Разходът е по проект „Изготвяне на функционален анализ на  Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”  с цел  оптимизиране на структурата на звената и избягване на дублиращи се функции”, договор за безвъзмездна финансова помощ № ……………… от ………..2014 г.,финансиран от Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
(3) Плащанията по настоящия договор ще се извършват в лева по банков път по следната сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:
БАНКА: , клон/ офис ..................................

BIC код на банката: .....................................

IBAN:
..............................................................
ВЛИЗАНЕ В СИЛА И СРОК НА ДОГОВОРА

Чл. 4. (1) Договорът влиза в сила от датата на регистрирането му в деловодната система на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

(2) Срокът за изпълнение на договора е 30 (тридесет) дни от влизането му в сила. Срокът по договора е обвързан с крайния срок, установен в договора за отпускане на безвъзмездната финансова помощ за реализирането на проекта.
ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Чл. 5. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  представя гаранция за обезпечаване на отговорността си пред ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  при неизпълнение (включително пълно) или изпълнение, което е частично, некачествено, забавено или лошо, на което и да е от задълженията си по този договор. Гаранцията е в размер на ………………………….. (………….) лева, представляваща 5% (пет на сто) от стойността на договора. Гаранцията е представена под формата на ……………………………………………

                                                      (банкова гаранция/парична сума).
(2) Гаранцията обхваща всички задължения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по договора, включително задълженията по доставката и качеството на стоката. Отговорността за нарушенията, които не се обхващат от размера на гаранцията за изпълнение на договора, за разликата до пълния размер на действителните вреди се реализира чрез неустойки и обезщетение за неизпълнение  по  чл. 82 от ЗЗД. 
(3) Разходите по откриването и поддържането на гаранцията са за сметка Изпълнителя. Разходите по евентуалното й усвояване са за сметка на Възложителя. 
Чл. 6. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да удовлетвори вземанията си за неустойки, дължими от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, от представената гаранция, като ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да възстанови размера на първоначално представената гаранция в срок до 3 (три) работни дни от усвояването на съответната част от гаранцията от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, за извършването на което ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява ИЗПЪЛНИТЕЛЯ писмено.
Чл. 7. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията за изпълнение на договора без да дължи лихви, в срок до 10 (десет) календарни дни, считано от деня на писменото й поискване от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ след изтичане срока на валидност на гаранцията и точното изпълнение на задълженията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по договора. Освобождаването на гаранцията се извършва по следните начини:

1. Ако гаранцията за изпълнение е представена под формата на банкова гаранция - чрез предаване оригинала на документа;

2. Ако гаранцията за изпълнение е представена под формата на парична сума - чрез превеждане по банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 8. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава: 
1. Да изпълни предмета на договора в съответствие с изискванията на Възложителя, документацията за участие в обществената поръчка, офертата и условията на този договор;

2. Да изпълни предмета на договора в съответствие с разпоредбите на действащото законодателство и по-специално на Регламент на Съвета (EО) № 1083/2006; Регламент на Европейския парламент и на Съвета № 1081/2006 г., Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006 г.; Постановление № 62/21.03.2007 г. за приемане на национални правила за допустимост на разходите по оперативните програми, съфинансирани от Структурните фондове и Кохезионния фонд на Европейския съюз, за финансовата рамка 2007 - 2013 г. (обн. ДВ., бр. 27 от 2007 г.); Постановление № 231/20.09.2007 г. за приемане на детайлни правила за допустимост на разходите по ОПАК, съфинансирана от Европейския социален фонд, за финансовата рамка 2007-2013 г. (обн. ДВ., бр. 78 от 2007 г.);

3. При извършването на услугата изпълнителят трябва задължително да спазва изискванията за публичност, съгласно Регламент на Съвета (ЕО) № 1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006. Подробна информация за необходимите изисквания се съдържа в Задължения на изпълнителя за осигуряване на информация и публичност – част от Техническото задание.
4. Да осигури достатъчно на брой експерти с необходимата квалификация за качествено изпълнение на договора, в срока на договора, съгласно техническото предложение за изпълнение на поръчката;

5. Да организира и съгласува работата на експертите по т. 4;

6. Да не заменя експерт от екипа за изпълнение на предмета на обществената поръчка без предварително писмено съгласие от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ;

7. Да приема и разглежда всички писмени възражения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно недостатъците, допуснати при изпълнение на поръчката, и да ги отстранява за своя сметка;

8. Да води подробна, точна и редовна счетоводна и друга отчетна документация за извършените услуги и разходи по настоящия договор, в съответствие с изискванията на общностното и националното законодателство, която да подлежи на точно идентифициране и проверка;

9. Да съхранява документацията по предходната точка за период от 3 (три) години след закриването на оперативна програма „Административен капацитет” (ОПАК) или за период от 3 (три) години след годината, през която е извършено частично закриване;

10. Да оказва съдействие на Управляващия орган, националните и европейските съдебни, одитни и контролни органи, включително на Сертифициращия орган по Структурните фондове и Кохезионния фонд на Европейския съюз, на Българския съвет за координация в борбата с правонарушенията, засягащи финансовите интереси на Европейските общности (AFCOS), на Европейската комисия, както и на Европейската служба за борба с измамите (OLAF) и външни одитори, извършващи проверки, за изпълнение на техните правомощия, произтичащи от общностното и националното законодателство за извършване на проверки, инспекции, одит и др.;

11. Да запази поверителността на всички предоставени от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ документи, информация или други материали, за срок не по-малко от три години след приключването на ОПАК в съответствие с чл. 89 (3) от Регламент на Съвета 1083/2006 г.;

12. Да уведоми ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в случай на възникване на нередност в срок от пет работни дни от разкриване на нередността. Под „нередност” следва да се разбира всяко нарушение на разпоредба на общностното право, произтичащо от действие или бездействие на стопански субект, което има или би имало като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на Европейския съюз, като отчете неоправдан разход в общия бюджет;

13. Да не сключва трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й; 

14. Да не сключва договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й;

15. Да възстанови неправомерно получени суми, следствие от допуснати нередности по изпълнението на настоящия договор, както и в хипотезите на прекратяване на договора поради неизпълнение;

16. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на договора, за предприетите мерки за тяхното разрешаване и/или за необходимостта от съответни разпореждания от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи пълната отговорност за качеството на изпълнението на услугите предвидени в техническата спецификация за изпълнение на поръчката.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право: 


1. Да получи уговореното в договора възнаграждение при условията и сроковете на настоящия договор;


2. Да иска и да получава от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ необходимото съдействие за изпълнение на задълженията си по настоящия договор, както и всички необходими документи, информация и данни, пряко или косвено свързани или необходими за изпълнение предмета на настоящия договор .

Чл. 9. (1) Ако бъде установено с влязло в сила съдебно решение или ако ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и/или ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ разберат, че с изготвянето, въвеждането и използването на продуктите, изготвени при изпълнението на настоящия договор, е нарушено авторско право на трета страна, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да направи възможно за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ използването на продукта:

1. чрез промяната му, или;

2. чрез замяната на елемент от него със защитени авторски права с друг елемент със същата функция, който не нарушава авторските права на трети лица, или;

3. като получи за своя сметка разрешение за ползване на продукта от третата страна, правата на която са нарушени.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ заплаща на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение за претърпените щети вследствие на съдебно признато нарушение на  авторски права.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за претенциите за нарушени авторски права от страна на трети лица в 7-дневен срок от узнаването им.  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ си запазва правото да иска привличането на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в евентуален съдебен процес за нарушено авторско право.

ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл. 10. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

1. Да контролира изпълнението на поетите от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорни задължения. Указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез упълномощените от него лица в изпълнение на това му правомощие са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, доколкото не пречат на неговата оперативна самостоятелност, изпълнението им не е фактически невъзможно и не излизат извън рамките на договореното;

2. Да иска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ изпълнение в срок и без отклонения от договореното;

3. Да одобри или да не одобри замяна на експерт, когато това се налага;

4. Да не плати разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по изпълнението на този договор, които са недопустими за финансиране по Европейския социален фонд и ОПАК или са в резултат на недоговорени дейности или по вина на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава:

1. Да заплати уговореното възнаграждение по начина и в сроковете съгласно договора, освен в случаите по ал. 1, т. 4;

2. Да оказва необходимото съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ при и по повод изпълнение на задълженията му по настоящия договор;

3. Да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ необходими документи, информация и данни, пряко или косвено свързани или необходими за изпълнение предмета на настоящия договор;

4. Да приеме изпълнението, ако същото е в договорените вид, срокове, качество и количество.
ЕКИП ОТ ЕКСПЕРТИ

Чл. 11. (1) За изпълнението на  предмета на настоящия договор ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ осигурява екип от експерти, посочени в офертата. 

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право да сменя лицата, посочени в офертата му, без предварително писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ по своя инициатива предлага смяна на ключов експерт в следните случаи:

1. При смърт на експерта;

2. При невъзможност да изпълнява възложената му работа, поради болест, довела до трайна неработоспособност на експерта;

3. При необходимост от замяна на експерта поради причини, които не зависят от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

4. Когато експерта бъде осъден на лишаване от свобода за умишлено престъпление от общ характер;

5. При лишаване на експерта от правото да упражнява определена професия или дейност, пряко свързана с дейността му в изпълнението на настоящия договор.

(4) В случаите по ал. 3 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ писмено уведомление, в което мотивира предложението си за смяна на експерта и прилага доказателства за наличието на някое от основанията по горната алинея. С уведомлението ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предлага експерт, който да замени досегашния експерт, като посочва квалификацията и професионалния му опит и прилага доказателства за това, както и подписани от новия експерт декларации за конфиденциалност. Новият експерт трябва да притежава еквивалентна квалификация като тази на заменяния експерт и професионален опит, не по-малък от неговия. 

(5) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да приеме замяната или мотивирано да откаже предложения експерт. При отказ от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да приеме предложения експерт, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предлага друг експерт с ново уведомление, което съдържа информацията, доказателствата и декларациите по ал. 4.

(6) Допълнителните разходи, възникнали в резултат от смяната на експерта, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(7) В случай, че даден експерт не е сменен незабавно и е минал период от време, преди новият експерт да поеме неговите функции, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да поиска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да назначи временен служител до идването на новия експерт, или да предприеме други мерки, за да компенсира временното отсъствие на този експерт.

ПРИЕМАНЕ НА РАБОТАТА

Чл. 12. (1) Приемането на изготвения функционален анализ на Агенцията, съдържащ доклад с идентифицирани области за подобрение и приоритизирани мерки за изпълнение и разработената информационна стратегия за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”, се предават на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на хартиен и електронен носител. Предаването се удостоверява с приемо-предавателен протокол, подписан без забележка от страните/техни представители по договора.
(2) Когато при приемането бъдат установени несъответствия на изпълнението с уговореното или бъдат констатирани недостатъци, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да откаже приемането  до отстраняването на несъответствията. Констатираните отклонения и недостатъци се описват в протокол, в който се посочва и подходящ срок за отстраняването им за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

ОТГОВОРНОСТ И САНКЦИИ
Чл. 13. (1) Пълно неизпълнение на договора е неизпълнение на уговореното в пълен обем след изтичане на 5 (пет) работни дни от срока на договора. 

(2) Забавено изпълнение ще е налице когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни в пълен обем уговореното, удостоверено по надлежния начин, и в срока на договора, но изпълни същото преди изтичането на 5 (пет) работни дни от него.

Чл. 14. (1) При забавено изпълнение ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка за забава в размер на 0,6 % на ден върху стойността на договора, но не повече от 3 %. 

(2) При прекратяване на договора по причина, за която ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ отговаря, последният дължи неустойка в размер на 5 % от стойността на договора (от прогнозната стойност, посочена в обявлението за обществената поръчка). 

Чл. 15. (1) При забавено плащане по вина на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ, същият дължи законната лихва за периода на забава. Не е налице виновно забавяне ако забавянето е поради забавяне на потвърждението за плащане от страна на първостепенния разпоредител с бюджет.

(2) При прекратяване на договора по вина на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, последният дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ заплащане на стойността на извършените до датата на прекратяването дейности въз основа на двустранно съставен и подписан констативен протокол.

ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА
Чл. 16. (1) Настоящият договор се прекратява:

1. С пълното (навременно, точно и цяло) изпълнение на всички задължения на страните по договора;
2. При настъпване на обективна невъзможност за изпълнение, за което обстоятелство страните си дължат надлежно уведомяване в 3-дневен срок от настъпване на обективната невъзможност, която следва да се докаже от страната, твърдяща, че такава невъзможност е налице.
(2) Настоящият договор може да бъде прекратен:

1. С писмено споразумение между страните, с което се уреждат и последиците от прекратяването;

2. Едностранно от изправната страна с 5-дневно писмено предизвестие до другата страна при виновно неизпълнение на задълженията й по договора.

3. Едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с 5-дневно писмено предизвестие, отправено до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да прекрати договора с писмено уведомление без предизвестие до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, без да дължи неустойки: 

1. При неизпълнение от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в определените срокове за изпълнение.

2.   Ако по отношение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ настъпят обстоятелствата по чл. 47 от ЗОП.

3.   Ако бъде установено, че преди подписване на договора или по време на неговото действие ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е представил документ с невярно съдържание (в т.ч. удостоверения, сертификати и др.), или е декларирал неверни данни, факти или обстоятелства, или е скрил данни, факти или обстоятелства от значение за сключването на договора. 

4. Ако при установени недостатъци в хипотезата на чл. 12, ал. 2 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ откаже да изпълни задължението си за отстраняването им. 

5. Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.
6. Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.
7. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да прекрати договора, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения. В този случай ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ заплащане на изпълнената част от договора.
НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА
Чл. 17. Никоя от страните по договора не носи отговорност за неизпълнение или забавено изпълнение на свое задължение в резултат на настъпило събитие, което може да бъде определено като непреодолима сила, в това число и за причинените от това неизпълнение вреди.

Чл. 18.  Ако страните са били в забава преди възникването на непреодолимата сила, те не могат да се позовават на последната при неизпълнение на задълженията си по настоящия договор.

Чл. 19. Страната, която се позове на обстоятелство от извънреден характер по смисъла на чл. 17, което е причина за неизпълнение на задължения по договора, е длъжна в петдневен срок писмено да уведоми другата страна за настъпването, съответно за преустановяване на въздействието на непреодолимата сила, както и какви са възможните последици от нея за изпълнението на договора.
Чл. 20. Срокът за изпълнение на договора се удължава с времето, през което изпълнението е било невъзможно поради непреодолима сила, за наличието на която другата страна е била надлежно уведомена и е приела съществуването й, на база на представените документи и доказателства.
ДРУГИ
Чл. 21. Този договор не подлежи на изменение или допълнение, освен по изключение, в случаите по чл. 43, ал. 2 от ЗОП.

Чл. 22. (1) Всички съобщения и уведомления между страните, във връзка с изпълнението на настоящия договор, ще се извършват в писмена форма и ще са валидни, ако са подписани от упълномощените лица.

(2) За валидни адреси на приемане на съобщения и уведомления,  свързани с настоящия договор се смятат:

ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

                  Адрес: гр. София 1000, ул. „Ген. Й. В. Гурко” № 5

Тел:………………., Факс:……………..., Ел.поща:………………….
ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

Адрес:..........................................   

Тел: …………….., Факс:……………….,Ел.поща:……………………                              


(3) При промяна на данните по предходната алинея, съответната страна е длъжна да уведоми другата в петдневен срок от настъпване на промяната.



(4) За дата на съобщението/уведомлението се смята:
1. датата на предаването - при ръчно предаване на съобщението / уведомлението;

2. датата на пощенското клеймо на обратната разписка - при изпращане по пощата;

                  3.  датата на приемането - при изпращане по факс. 

КОМУНИКАЦИЯ 
Чл. 23. За реализирането целите на договора, страните определят следните лица:

1. ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

………………., Ръководител на проект …………………. г., …………………………. 

тел./факс: ………, моб. тел.: ……….., e-mail: ……………….  

2. ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

………………………… – отговорно лице/а по договора
длъжност 

тел./факс: ………… 02/, моб. тел.: …………., e-mail: …………….. 

Чл. 24.  За неуредените в договора въпроси се прилагат разпоредбите на действащото българското законодателство.
Чл. 25. Възникналите спорове по приложението на договора се уреждат чрез преговори между страните, а при непостигане на съгласие спорът се отнася пред компетентния съд на територията на Република България по реда на ГПК.

Настоящият договор съдържа ……… страници и се сключи в два еднообразни екземпляра - по един за всяка от страните.

ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:                                                                        ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

…………………………..                                                                     …………………………
VII. уКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

ОБЩА ЧАСТ
Участник в настоящата обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, при условие, че отговарят на обявените в документацията условия. 
Не се допуска до участие в процедурата участник, който не отговаря на законовите изисквания или на някое от условията на възложителя. 
Не се допуска едно лице едновременно да участва в поръчката самостоятелно и като част от обединение или в повече от едно предложение за настоящата процедура.
Възложителят не изисква обединенията да имат определена правна форма, за да могат да представят заявление за участие или оферта. Участник в процедурата не може да бъде отстранен от процедура за възлагане на обществена поръчка на основание на неговия статут или правната му форма, когато той или участниците в обединението имат право да предоставят съответната услуга, доставка или строителство в държавата членка, в която са установени.

В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението сключват споразумение за участие в настоящата обществена поръчка, което следва да бъде с нотариална заверка на подписите. Споразумението трябва да бъде представено в оригинал или нотариално заверено копие. 

В текста на споразумението задължително трябва да е посочен предмета на поръчката, за която се обединяват, както и да съдържа клаузи, които гарантират, че:

· всички членове на обединението са отговорни солидарно – заедно и поотделно, за изпълнението на договора;

· е определен водещ член на обединението, който е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението;

· всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора.

Участниците в обединението трябва да определят едно лице, което да представлява обединението за целите на поръчката.

Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата.

Когато не е приложено споразумение за създаването на обединение или в приложеното споразумение липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия или състава на обединението се е променил след подаването на офертата – участникът може да бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.

Всеки участник в настоящата обществена поръчка следва да отговаря на следните условия:

а) Да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари,  по чл. 253 – 260 от Наказателния кодекс (НК);

· подкуп по чл. 301 – 307 от НК;

· участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от НК;

· престъпление против собствеността по чл. 194 – 217 от НК;

· престъпление против стопанството по чл. 219 – 252 от НК;

б) Да не е обявен в несъстоятелност;

в) Да не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове.

г) Да не е в открито производство по несъстоятелност или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон (ТЗ), а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

д) Да не е лишен от правото да упражнява професия или дейност необходима за извършване на предмета на настоящата поръчка, съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

е) Да не е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

ж) Да няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно–осигурителния процесуален кодекс (ДОПК) към държавата и към общината, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

з) Да няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години;

и) Да не е осъден/а с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от НК във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

к) Да не е свързано с лица по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси (ЗПУКИ) с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

Забележка: „Свързани лица” по смисъла на § 1, т. 23а от ДР на ЗОП са:

1. Роднини по права линия без ограничение.

2. Роднини по съребрена линия до четвърта степен включително.

3. Роднини по сватовство – до втора степен включително.

4. Съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство.

5. Съдружници.

6. Лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото.

7. Дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, издадени с право на глас в дружеството.

Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 на сто държавна или общинска собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество.

л) Да няма сключен договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от ЗПУКИ.

м) Да е представил оферта съгласно условията на настоящата документация.

н) Да е представил определения размер гаранция за участие и изискуемите документи.

Важно! Изискванията по букви „а”, „д” и „е” се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от ТЗ; 

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от ТЗ, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от ТЗ, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от ТЗ; 

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от ТЗ, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от ТЗ;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от ТЗ; 

6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП. 

о) да притежава сертификат, издаден от акредитирани лица за управление на качеството, удостоверяващ че участникът е въвел и прилага система за управление на качеството в съответствие със стандарт ISO 9001:2008 или еквивалентен.

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия и да бъде оформена по приложените към документацията образци.

Всеки участник в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта. Не се допуска представянето на варианти на офертата. При наличие на варианти на офертата, същата не се разглежда и се предлага за отстраняване.

Участникът трябва да проучи всички указания, образци и условия от документацията за участие в обществената поръчка.

Офертата и всички съдържащи се в нея документи се представят на български език в 1 (един) екземпляр в оригинал. В случай, че документите се представят на език, различен от български, следва да бъдат придружени с превод на български език.
Офертата трябва да е написана четливо, да няма механични или други явни поправки по нея (вписвания между редовете, изтривания или корекции). Документи с явни поправки не се разглеждат.
С представянето на офертата участникът, приема изцяло всички общи и специални правила, определени в документацията за участие в обществената поъчка. Всяко отклонение от тях ще доведе до отстраняване на участника. 

Когато участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или
юридически лица, възложителят не поставя изискване за регистрация на обединението като  самостоятелно юридическо лице. Приема се, че конкретен участник - неперсонифицирано обединение, отговаря на изискванията за технически възможности и квалификация, когато лицата, включени в състава на обединението в съвкупност, а не поотделно, отговарят на поставените изисквания.
Документите, съдържащи се в офертата, в т.ч. списъкът  по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП, се подписват от лицето, което представлява участника съгласно документа за регистрация, респ, удостоверението за актуално състояние (за самоличност - за физическите лица), или от надлежно упълномощено лице, като в този случай в офертата се прилага нотариално заверено пълномощно.
Участниците в процедурата поемат всички разходи, свързани  с изготвянето и представянето на офертата,
ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА

Офертите на участниците ще се приемат на адрес: Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”, гр. София 1000, ул. „Ген. Й. В. Гурко“ № 5, партерен етаж, деловодство, всеки работен ден от 09.00 до 17.30 часа.
Офертата и всички приложения към нея се представят в писмен вид, на хартиен носител, в запечатан непрозрачен плик (общ плик) от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. 

Върху плика с офертата участникът посочва наименованието си, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес и наименованието на обществената поръчка, за която се отнася. Върху него не се поставят никакви други обозначения и не се полагат никакви други фирмени печати и знаци.

Ненадписани пликове не се отварят и участникът се отстранява от участие в процедурата.
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и
часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър за обществена
поръчки на възложителя, за което на приносителя се издава документ.

Офертата, независимо от начина на представяне, следва да бъде получена до крайния срок, посочен в обявлението от възложителя, на следния адрес: 

Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”

гр. София 1000

ул, „Ген. Й. В.  Гурко” № 5.

Оферта, представена след  изтичане  на крайния срок, както и оферта, представена  в незапечатан, прозрачея или скъсан/с нарушена цялост плик, не се приемат. Такива оферти се регистрират и незабавно се връщат на участника, като това се отбелязва в регистъра на възложителя.

До изтичане на срока за подаване на офертата всеки участник може да промени,
допълни или да отегли офертата си.

Възложителят може да изиска писмено от класираните участници да удължат срока  на валидност на  офертите до момента на сключване на договора за възлагане на

обществената поръчка. 

СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
Пликът с офертата (общият плик) трябва да съдържа отделни запечатани непрозрачни и надписани пликове, както следва: един брой плик № 1, два броя плика № 2 (по един за всяка от двете обособени позиции) и два броя плика № 3 (по един за всяка от двете обособени позиции). 
 В плик № 1 се представят документите и информацията за двете обособени позиции, а в пликове № 2 и 3 се представят докуметите за всяка една от позициите.
1. Плик № 1 с надпис "Документи за подбор", съдържащ:
1.1. Оферта - по образец; 

1.2. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за приемане на условията в проекта на договора на клаузите на договора – по образец; 
1.3. Документи за регистрация на участника, удостоверяващи неговата правосубектност;
1.4. Договор/споразумение за създаване на обединение; 
1.5. Пълномощно на лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата процедура. Този документ се представя, когато лицето, представляващо участника, не е законен представител на участника, съгласно официалните документи за регистрация на участника; 
1.6. Декларация по чл. 49, ал. 9 от ЗОП за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 5 и изискванията по ал. 2, т. 1 - 5 от ЗОП – по  образец. Декларацията се подписва задължително от управляващия и представляващ дружеството или едноличния търговец. Когато управляващите дружеството или едноличния търговец са повече от едно лице, декларацията се попълва от всички лица от управителните органи на участника, а в случай, че членове са юридически лица - от техния представител в съответния управителен орган. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод;

1.7. Декларация за липса на свързаност с друг участник в процедурата в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП – по образец;

1.8. Декларация за липса на конфликт на интереси – по образец;
1.9. Списък за изпълнени услуги - по образец;

1.10. Доказателства за изпълнение на услугите;
1.11. Справка – декларация за екипа от експерти, отговарящ за изпълнението на поръчката - по образец;

1.12. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП за използване/не използване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите – по образец;

1.13. Декларация от подизпълнителя (в случай че участникът е заявил участие на такъв) – по образец;
    1.14. Декларация, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд - в случаите по чл. 28, ал. 5 – по образец; 
1.15. Копие от сертификат за внедрена система за управление на качеството ISO 9001:2008 или алтернативна;
1.16. Други документи (ако е приложимо).
На основание чл. 28, ал. 5 от ЗОП участниците следва да имат предвид, че могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България държавата, от следните институции:
Национална агенция за приходите – http://www.nap.bg

ИА „ Главна  инспекция по труда" –  http://www.gli.govermment.bg
2. Плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката" и посочена обособената позиция, за която се отнася, в който се поставя Техническото предложение за изпълнение на съответната позиция от поръчката и ако е приложимо – декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП. 

Техническото предложение за изпълнение на поръчката трябва да се представи в оригинал, подписан от законния представител на участника или упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно да го представлява. 

3. Плик № 3 с надпис "Предлагана цена" и посочена обособената позиция, за която се отнася, който съдържа ценовата оферта на участника за съответната позиция от поръчката. 

Ценовата оферта трябва:

· да е попълнена по приложения към документацията образец;

· да е подписана от лицето, което управлява и представлява участника по закон или от пълномощник с изрично нотариално заверено пълномощно да подпише ценовото предложение;
· да е подпечатана (ако е приложимо);
· да е в лева и да не надвишава определения финансов ресурс за съответната обособена позиция от поръчката.
Предложения в чужда валута или левова равностойност на чужда валута няма да се разглеждат;

При попълване на ценовото предложение не трябва да се правят корекции, задрасквания, изтривания и др. При несъответствие между цифрово и словом изписване на цена за валидна ще се счита словестно изписаната;

Участник, предложил ценово предложение, надвишаващо прогнозната стойност за съответната обособена позиция от поръчката, посочена в обявлението за обществена поръчка, ще бъде отстранен от процедурата.

ВАЖНО! 

В плик № 1 се представят документите и информацията за двете обособени позиции, а пликове № 2 и 3 се представят докуметите за всяка от позициите. 
В плика с офертата (общия) извън пликовете с № 1, № 2 и № 3 не трябва да има каквито и да е самостоятелни приложения или документи.

 При подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от възложителя да не я разкрива.
ГАРАНЦИИ
При подписването на договора за възлагане на изпълнението на обществената полъчка изпълнителят представя гаранция за обезпечаване на отговорността си пред възложителя при неизпълнение (включително пълно) или изпълнение, което е частично, некачествено, забавено или лошо, на което и да е от задълженията си по договора. 

Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5% (пет на сто) от стойността на обществената поръчка.
Гаранцията за изпълнение се представя под формата на парична сума по сметка на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” или банкова гаранция. Определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

Когато формата на гаранцията за изпълнение е парична сума, същите се внасят по следната банкова сметка на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”: 

Уникредит Булбанк, клон Батенберг 

IBAN: BG75UNCR96603320607314 

BIC: UNCRBGSF
Ако изпълнителят е избрал да представи гаранцията за изпълнение под формата на парична сума, платена по банков път, удостоверяващият платената гаранция документ трябва да бъде с подпис и печат от съответната банка, а ако паричната сума е преведена по електронен път (електронно банкиране), изпълнителят следва да представи документа с неговия подпис и печат (ако е длъжен да има такъв). 

Ако изпълнителят е избрал да представи гаранцията за изпълнение под формата на банкова гаранция, то същата се представя в оригинал при подписването на договора. Банкова гаранция трябва да бъде непрехвърлима, безусловна и неотменима, издадена в полза на възложителя, с възможност да се усвои изцяло или на части и да съдържа задължение на банката-гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на бенефициента (Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”), деклариращо, че услугите – предмет на договора не са изпълнени съгласно клаузите на договора за възлагане на изпълнението на поръчката. Банковата гаранция трябва да съдържа наименованието на обществената поръчка, както и обособената позиция от нея. Банковата гаранция трябва да е със срок на валидност 60 (шестдесет) календарни дни, считано от крайния срок за изпълнение на договора.
В гаранцията не може да се поставят условия за нейната валидност, освен такива, произтичащи от нормативен акт.

Всички  разходи  по  откриването и обслужването гаранциите са за сметка на участника, а разходите по евентуалното им усвояване - за сметка на възложителя. Участниците трябва да предвидят и заплатят своите такси  по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на гаранциите да не бъде по-мадьк от определения в процедурата.

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо нли юридическо
лице или техни обединения, документите по гаранцията за изпълнение се представят и в превод на български език.

Независимо от формата под която се представя в гаранцията за изпълнение задължително се посочва предметът на обществената поръчката. 

Гаранцията за изпълнение на договора за възлагане на обществена поръчка се
освобождава или задържа съгласно условията и сроковете, определени в договора.
ПРОВЕЖДАНЕ  НА    ПРОЦЕДУРАТА.    ОПРЕДЕЛЯНЕ    НА
ИЗПЪЛНИТЕЛ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
Възложителят провежда процедурата, когато до крайния срок за представяне на офертите, определен в обявлението по процедурата има получена поне една оферта и възложителят не е прекратил процедурата на основание чл. 39, ал. 2, т. 1 от ЗОП. 
Приетите и регистрирани оферти за участие ще се разглеждат и оценяват по начина съгласно чл. 68 – чл. 72 от ЗОП от комисия за провеждане на процедурата, назначена от възложителя съгласно чл. 34 и чл. 35 от ЗОП. Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, възложителят издава заповед за определяне на нов член.
Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.

Определянето  на  изпълнител   на  обществената   поръчка  се  извьршви  при
условията и по реда на чл. 73 от ЗОП.
Възложителят сключва договор с класирания на първо място и определен за
изпълнител участник в процедурата, в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на 14-дневния срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.
Договор за обществена  поръчка  не се  сключва с участник, определен за
изпълнител, който при подписването му не  изпьлни задължението по чл. 47, ал. 10 от ЗОП или не представи определената гаранция, за  изпълнение.
Ако участникът, определен за изпълнител не представи описаните в предходната точка документи или откаже да сключи договор, възложителят може да прекрати процедурата или с решение да определи за изпълнител и сключи договор с втория класиран участник.
Договорът за възлагане на обществена поръчка съответства на проекта на
договор, приложен в документацията за участие, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.
За всички  неуредени  въпроси  във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договора за обществена поръчка се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.
ДРУГИ  РАЗПОРЕДБИ, СВЪРЗАНИ С ПРОВЕЖДАНЕТО НА
ПРОЦЕДУРАТА
Всички действия на възложителя кьм участниците са в писмен вид. Решенията на
възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците и документите, които се прилагат кьм тях, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка,  по факс или по електронен път при условията и по реда на Закова за електронния документ и електронния подпис.
За  въпроси,  свързали  с   провеждането  на  процедурата  и   подготовката  на
офертите, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат ЗОП, Правилника за прилагането на ЗОП, обявлевието за откриване на процедурата и условията съдържащи се в други документи, посочени в документацията за участие в процедурата. 
ВАЖНО! 

Всички документи, представени в процедурата по възлагане на обществената полъчка остават в архива на Възложителя. 

VIII. ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ
Образец 1
ДО
ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ

„АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ“

УЛ. „ГЕН. Й. В. ГУРКО” № 5

ГР. СОФИЯ 1000
О Ф Е Р Т А

за изпълнение на обществена поръчка по реда на глава пета „Открита процедура” от Закона за обществените поръчки с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.

ОТ УЧАСТНИК: ____________________________________________________________

(посочва се фирма/наименованието на участника) 
	АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ:

	Седалище и адрес на управление:

· Страна, код, град, община

· Квартал, ул., №, 

· Телефон, факс, 

· E-mail:
	

	Единен идентификационен код
	

	Инд. № по ЗДДС
	

	Банкови сметки

Обслужваща банка

· Град, клон, офис

· Титуляр на сметката

· Банкова сметка (IBAN)

· Банков код (BIC)
	

	Данни за подателя /законния представител/ пълномощника:

· Трите имена

· Л.к. №, дата, изд. от, ЕГН

· Длъжност

· Телефон / факс / e-mail:
	


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,
С настоящото Ви представяме нашата оферта за участие в посочената по-горе обществена поръчка. 
Декларираме, че сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас обществена поръчка и изискванията на Закона за обществените поръчки. 
Съгласни сме с поставените от Вас условия, включително и с условията на съдържащия се в документацията проект на договор и ги приемаме без възражения.

Желаем да участваме в процедурата, както и че ще изпълним поръчката качествено и в срок и съгласно условията на договора.

В случай, че бъдем определени за изпълнител, ще представим в срок всички документи, необходими за подписването на договора, съгласно документацията за участие в обществената поръчка и Закона за обществените поръчки.

Нашата оферта е валидна за срок от …… (………………….) дни, считано от посочената в публичната покана крайна дата за представяне на предложенията.

Потвърждаваме, че не участваме в нито едно друго предложение за настоящата процедура.

Приемаме начина на плащане съгласно условията на съдържащия се в документацията проект на договор. 
Приложения: Съгласно приложения списък на документите към офертата, представляващи неразделна част от нея.

Дата: ..............................


              Декларатор: ..........................................










      (подпис и печат)

Образец 2                                                                                            

Д  Е  К Л А Р А Ц И Я

по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за приемане на условията в проекта на договора
Долуподписаният/-ната/...............................................................................................,
ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление............................................................................ – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.
Декларирам, че приемам всички условия на проекта на договор за възлагане на настоящата обществена поръчка.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: ..............................


              Декларатор: ..........................................










      (подпис и печат)
Образец 3
Д  Е  К  Л  А  Р  А  Ц  И  Я

по чл. 47, ал. 9 от ЗОП за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 5 и изискванията по ал. 2, т. 1 - 5 от ЗОП
Долуподписаният/ната/.............................................................................................................,
ЕГН...................., л.к. № ........................., издадена на..................... г. от .................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”,
Д Е К Л А Р И Р А М, че:
1. Не са налице основанията по чл. 47, ал. 1 от ЗОП за отстраняване от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка на кандидат или участник, който:
-  е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс (НК); подкуп по чл. 301 - 307 от НК; участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от НК; престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от НК; престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от НК; престъпление по чл. 108а от НК - при възлагане на поръчки по чл. 3, ал. 2; 
-  е обявен в несъстоятелност;
- е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
- има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс (ДОПК) към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.
2. Не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП, не даващи право да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка на кандидати или участници:

- при които лицата по ал. 4 са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация; 

- които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси (ЗПУКИ).
3.  Не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, даващи право на Възложителя да отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидат или участник:
- който е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон (ТЗ), а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;
- който е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността;
- който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително по отношение на сигурността на информацията и сигурността на доставките в поръчки по чл. 3, ал. 2, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;
- който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от НК, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от НК против трудовите права на работниците;
- който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от НК във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
Задължавам се да уведомя Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” за всички настъпили промени в обстоятелствата в 7-дневен срок от настъпването им.

Известно ми е, че за неверни данни нося наказателна отговорност по чл. 313 от НК на Република България.

Дата: ..............................                                                   Декларатор: ................................

                                                                                                                   (подпис и печат)
Важно:   Декларацията се подписва лично от посочените по-долу лица. 

                                 
Когато кандидатът или участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, декларацията се подписва и от  подизпълнителите.

Когато кандидатите или участниците са юридически лица, изискванията по т. 1 и т. 2 се прилагат и декларации се попълват от лицата, посочени в чл.47, ал.4 от ЗОП, а именно:               
1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от ТЗ; 
2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от ТЗ, без ограничено отговорните съдружници;
3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 
4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от ТЗ, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;
5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от ТЗ; 
6. при едноличен търговец – за физическо лице – търговец;
7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;
8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП. 
Образец 4
Д  Е  К  Л  А  Р  А  Ц  И  Я

за липса на свързаност с друг участник в процедурата в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП
Долуподписаният/ната/............................................................................................................., ЕГН...................., л.к. № ........................., издадена на..................... г. от .................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”,
Д Е К Л А Р И Р А М, че:
1. Не съм външен експерт по чл. 8, ал. 7 от ЗОП в процедурата или в противен случай, документите, в чието изработване съм участвал, са променени така, че не предоставят на участника информация, която му дава предимство пред останалите участници в процедурата.

2. Не съм, съответно представляваният от мен участник не е свързано лице и/или свързано предприятие по смисъла на § 1, т. 23а и т. 24 от Допълнителните разпоредби на ЗОП с друг участник в процедурата.

Известна ми е наказателната отговорност, по чл. 313 от Наказателния кодекс.

 
Дата: …………………………..                 Декларатор:      ………………………….



                                                          (подпис и печат при наличие)
Важно: 
Декларацията се попълва от лица, които участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка самостоятелно или в обединение с други лица, като участници, членове на обединения-участници, подизпълнители, или чрез свързани лица.

Съгласно чл. 8, ал. 8, т. 2 (в сила от 1.10.2014 г.) от ЗОП, външните експерти, който имат професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката, участващи в изработването на техническите спецификации, методики за оценка на офертите, както и на конкурсни програми не може да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка самостоятелно или в обединение с други лица като кандидати, участници, членове на обединения-участници, подизпълнители, или чрез свързани лица, освен ако документите, в чието изработване са участвали, са променени така, че не предоставят на участника информация, която му дава предимство пред останалите участници в процедурата.

Съгласно чл. 55, ал. 7 (в сила от 1.07.2014 г.) от ЗОП, свързани лица или свързани предприятия не може да бъдат самостоятелни кандидати или участници в една и съща процедура. 
Образец 5
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за липса на конфликт на интереси
Долуподписаният/-ната..................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”,
Д Е К Л А Р И Р А М, че

Участникът…………………………………………………………, когото представлявам:
(посочете фирмата на участника)

1. Не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.

2. Няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.

3. Няма лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, не може да притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществена поръчка по ОПАК.

4. Не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.

5. Не се представлява от лице/лица, които членуват с право на глас или право на съвещателен глас в Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Административен капацитет”, определени поименно в заповед на министъра на финансите, с последната актуална към момента на подаване на офертата от участника дата и няма такива лица, назначени на трудово правоотношение или на граждански договор.

Запознат съм, че Възложителят може едностранно да прекрати сключения договор, когато:

1. Изпълнителят сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й 


2.  Изпълнителят сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.
     Дата: ………………               


         Декларатор: ​…………………….

                                                                                                                    (подпис и печат)

Образец 6
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за използване/не използване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите

Долуподписаният/-ната/  ..............................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”,
Д Е К Л А Р И Р А М, че
Участникът…………....…………………………………………...…………………………, когото представлявам:

1. при изпълнението на обществената поръчка няма да използва/ще използва (невярното се зачертава)  подизпълнители; 

2. подизпълнител/и ще бъде/бъдат ...................................................................(изписват се наименованията на фирмите/лицата подизпълнители), които са запознати с предмета на поръчката и са дали съгласието си за участие в процедурата;

3.  вида на работите и дела на участие на подизпълнителите при изпълнение на поръчката ще бъде ................................................. или общо ......... % от общата стойност на поръчката, в т.ч. участието на подизпълнител 1 ......................................... (изписва се името на първия подизпълнител) ще извърши следните видове работи ........................................,  които представляват ......... % от общата стойност на поръчката, участието на подизпълнител 2 .................................................. (изписва се името на втория подизпълнител) ще извърши, следните видове работи ...................................., които представляват ......... % от общата стойност на поръчката …. (и така нататък за всички подизпълнители).

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: ………………………


       Декларатор: ………………………………                                                                                                 

                                                                                                              (подпис и печат)

Образец 7
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за съгласие за участие като подизпълнител

Долуподписаният/-ната/  ..........................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”,
Д Е К Л А Р И Р А М:

Ние,..............................................................................................................................................




(посочете лицето, което представлявате)


сме съгласни да участваме като подизпълнител на ...................................................................................................................................................................



(посочете участника, на който сте подизпълнител)
при изпълнение на горепосочената поръчка.


Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител са: 

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(избройте  дейностите, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител)

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме като самостоятелен участник в горепосочената процедура. 

Във връзка с изискванията на процедурата, приложено представяме следните документи:

- удостоверение за актуално състояние № ............................от.........................г. (ако е приложимо) или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за Търговския регистър;

- декларации за отсъствия на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и ал. 5 от ЗОП  и за липса на конфликт на интереси от ..................................... г. (посочете датата на подписване на декларациите)

(декларациите следва да бъдат по образците от документацията за участие)

 (посочете документите, които прилагате съгласно посочените изисквания от възложителя в документацията за обществената поръчка)
- доказателства за технически възможности, списък на екипа от експерти ангажирани с изпълнението на поръчката, които доказваме със следните документи:

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... (посочете документите, които прилагате съгласно посочените изисквания от възложителя в документацията за обществената поръчка)

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: ..................................

 Декларатор: ​
........................................





                                          (подпис и печат)

Образец 8
СПИСЪК НА ИЗПЪЛНЕНИ УСЛУГИ 

Долуподписаният/-ната/  ...............................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”,
Д Е К Л А Р И Р А М, че

Представляваният от мен участник е изпълнил през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертата, следните услуги:

	№ 
	Дата на сключване  на договора
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Дял на участника в %
	Период/Срок на изпълнение
	Описание на 
изпълнените услуги
	Възложител, тел. за връзка

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


Опис на доказателствата за изпълнение на услугите, приложени към настоящия списък:

1...........................................................................................................................................

2...........................................................................................................................................

.............................................................................................................................................
Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: ............ ……..                                                        Декларатор: …………………… 


                                                                                  (подпис и печат) 












Важно: Ако офертата се подава от обединение/консорциум, което не е ЮЛ, данните, посочени в таблицата се представят съгласно условията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП.
Образец 9
СПРАВКА-ДЕКЛАРАЦИЯ 
ЗА ЕКИПА ОТ ЕКСПЕРТИ, ОТГОВАРЯЩИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА

Долуподписаният/-ната/  ..............................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление....................................................................................... – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.
Декларирам, че при изпълнението на поръчката ще ползваме следния екип от експерти:
	Име, презиме,
фамилия
	Позиция по договора
	Общ професионален опит (години)
	Образование,
квалификация
	Специфичен професионален опит по изискванията на възложителя


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение: - Автобиографии на експертите.
      Важно:  Участникът може да посочи и другите експерти, които ще участват  при изпълнение на поръчката.                      

Дата: ....................................                                             Декларатор: ……………………..
                                                                                                                      (подпис и печат)
Образец 10

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за закрила на заетостта
Долуподписаният/-ната/  ....................................................................................................

ЕГН...................., лична карта, № .........................изд. на.....................г. от.................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се  длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на ..............................................................................., ЕИК …………….., със седалище  и адрес на управление............................................................................ – участник в открита процедура по възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.
ДЕКЛАРИРАМ, че:

При изготвянето на офертата на представлявания от мен участник са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд.

ЗАДЪЛЖАВАМ СЕ:

При изпълнението на горепосочената обществена поръчка, ако същата ни бъде възложена, да спазваме изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд.

Дата: ....................................                                             Декларатор: ……………………..

                                                                                                                      (подпис и печат)
Забележка: „Минимална цена на труд" според § 1, т. 12 от ДР на ЗОП е минималният размер на заплащане на работната сила, определен като минимален месечен размер на осигурителния доход по дейности и групи професии съгласно чл. 8, т. 1 от закона за бюджета на държавното обществено осигуряване за съответната година.

Допълнителна информация относно обстоятелствата, свързани със закрилата на заетостта, включително минималната цена на труда и условията на труд, може да бъде получена от Министерството на труда и социалната политика и създадените към него структури.

Образец 11
ДО
ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ

„АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ”
УЛ. „ГЕН. Й. В. ГУРКО” № 5

ГР. СОФИЯ - 1000
техническо предложение 
за изпълнение на обществена поръчка по реда на глава пета „Открита процедура”от Закона за обществените поръчки с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.
ОТ УЧАСТНИК: ____________________________________________________________

(посочва се фирма/наименованието на участника). 

	АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ:

	Седалище и адрес на управление:

· Страна, код, град, община

· Квартал, ул., №, 

· Телефон, факс, 

· E-mail:
	

	Единен идентификационен код
	

	Инд. № по ЗДДС
	

	Банкови сметки

Обслужваща банка

· Град, клон, офис

· Титуляр на сметката

· Банкова сметка (IBAN)

· Банков код (BIC)
	

	Данни за подателя /законния представител/ пълномощника:

· Трите имена

· Л.к. №, дата, изд. от, ЕГН

· Длъжност

· Телефон / факс / e-mail:
	


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото Ви представяме нашето техническо предложение за участие в обявената обществена поръчка по реда на глава пета „Открита процедура” от ЗОП с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.
Поемаме ангажимент да изпълним обекта на поръчката в съответствие с изискванията, посочени в документацията за участие в обществената поръчка.
Към техническото предложение прилагаме:

  Концепция/стратегия за изпълнение на поръчката, 
Допълнителна информация. Участникът може да представя всяка допълнителна информация, по своя преценка, която може да бъде необходима за изясняване на неговите предимства и недостатъци при реализацията на проекта.

Дата: ..............................


              Декларатор: ..........................................










      (подпис и печат)

Образец 12
ДО
ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ

„АВТОМОБИЛНА АДМИНИСТРАЦИЯ“

УЛ. „ГЕН. Й. В. ГУРКО” № 5

ГР. СОФИЯ - 1000

ЦЕНОВА ОФЕРТА
за изпълнение на обществена поръчка по реда на глава пета „Открита процедура” от ЗОП с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.

ОТ УЧАСТНИК: ____________________________________________________________

(посочва се фирма/наименованието на участника)

	АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ:

	Седалище и адрес на управление:

· Страна, код, град, община

· Квартал, ул., №, 

· Телефон, факс, 

· E-mail:
	

	Единен идентификационен код
	

	Инд. № по ЗДДС
	

	Банкови сметки

Обслужваща банка

· Град, клон, офис

· Титуляр на сметката

· Банкова сметка (IBAN)

· Банков код (BIC)
	

	Данни за подателя /законния представител/ пълномощника:

· Трите имена

· Л.к. №, дата, изд. от, ЕГН

· Длъжност

· Телефон / факс / e-mail:
	


УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


С настоящото Ви представяме нашето ценово предложение за участие в обявената обществена поръчка по реда на глава пета „Открита процедура” от Закона за обществените поръчки с предмет „Извършване на функционален анализ на структурата и звената на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация” чрез стриктно прилагане на единната методология за провеждане на функционален анализ в държавната администрация и разработване на информационна стратегия  за единна информатизация на Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”.

За изпълнение на обществената поръчка предлагаме следната цена:

…........................(…................................) лв., без вкл. ДДС

или

…..............(…........................) с вкл. ДДС

Цената е формирана, както следва:


Посочената обща стойност включва всички разходи по изпълнение на предмета на обществената поръчка, включително разходите за мобилизация, хонорари, възнаграждения, социални и здравни плащания, свързани с работата на екипа на изпълнителя, плащания към подизпълнителите, разпечатване на материали, разходи за настаняване и храна на командированите от агенцията служители във връзка с изпълнението на целите на проекта, както и непредвидени разходи и печалба за изпълнителя.

В случай, че бъдем определени за изпълнител на обществената поръчка ще сключим договор по приложения в документацията образец и в законоустановения срок. Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата до изтичане на срока на договора.

Уверяваме Ви, че нашата оферта напълно съответства на изискванията, поставени от възложителя за изпълнението на поръчката.

Дата: ……………….                                              Декларатор: …………………………….           

                                                                                                                  (подпис и печат)
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Този документ е създаден в рамките на проект „Изготвяне на функционален анализ на  Изпълнителна агенция „Автомобилна администрация”  с цел  оптимизиране на структурата на звената и избягване на дублиращи се функции”. Ддоговор за безвъзмездна финансова помощ,финансиран от Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд 
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