
 

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA НА ОФЕРТА
ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ПО РЕДА НА

ГЛАВА ПЕТА ОТ ЗАКОНА ЗА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ С ПРЕДМЕТ„ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ ЗА ПОВИШАВАНЕ НА ПРОФЕСИОНАЛНАТА КВАЛИФИКАЦИЯ НА СЛУЖИТЕЛИТЕ, ПРОВЕЖДАЩИ ИЗПИТИ, ЗА ПО-ЕФЕКТИВНО И ОБЕКТИВНО ОЦЕНЯВАНЕ НА ЗНАНИЯТА И УМЕНИЯТА НА  КАНДИТАТИТЕ ЗА ПРИДОБИВАНЕ НА ПРАВОСПОСОБНОСТ ЗА УПРАВЛЕНИЕ НА МПС”.
1. За участие в процедурата участникът следва да представи оферта изготвена при условията и изискванията на настоящата документацията за участие. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в обявлението за обществената поръчка по реда, описан в настоящите условия;
2. Офертата следва да се представи в оригинал, в писмен вид на хартиен носител. 

3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или отупълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. Пликът съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

· плик № 1 с надпис "Документи за подбор", в който се поставят документите иинформацията по чл. 56, ал. 1, т. 1 - 5, 8, 11 - 14;
· плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставя техническото предложение;
· плик № 3 с надпис "Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника.

4. Всеки участник може да представи само една оферта по процедурата. 
5. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедура е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни юридически лица, посочените в настоящите Указания документи по т.10 се представят в легализиран превод на български език.

6. Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез заверено от участника копие, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал: вярно с оригинала, името и фамилията си, както и датата, на която е извършил заверката.
Задължително следва да постави собственоръчен подпис със син цвят под заверката и да постави свеж печат на участника. 

7. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците, с изключение на образците на банковите гаранции. Ако офертата не е представена по представените образци, възложителят има право да отстрани участника от процедура, поради несъответсвие на офертата с изискванията на документацията за участие.

8. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
9. Участниците представят една оферта и всички приложения, посочени в списъка на документите, съдържащи се в офертата.
СЪДЪРЖАНИЕ на офертАТА
10. Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително трябва да съдържа: 
10.1. Административни данни на участника – по Приложение № 1 (в оригинал);
10.2. Копие на договор/споразумение за създаване на обединение (заверени от участника копия);
10.3. Нотариално заверено пълномощно (оригинал или препис) на лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата процедура (когато лицето, представляващо участника, не е законен представител на участника, съгласно официалните документи за регистрация на участника)
10.4. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника  – Приложение № 2 (в оригинал);
10.5. Техническо предложение – по Приложение № 3 (в оригинал) – Всеки участник  е необходимо да представи в техническото предложение своята концепция за изпълнение на поръчката в съответствие с изискванията на техническото задание и да предложи:
· стратегия за изпълнение, съдържаща анализ, разбиране на услугата и подход по изпълнение на обществената поръчка;
· анализ на добрите практики и приложимата нормативна уредба;;
· индикативен план-график за изпълнение и програма за управление на обществената поръчка;
· стратегия за управление на рисковете от организационно естество; рисковете, свързани с участието на заинтересованите страни и рисковете, извън контрола на изпълнителя.
10.6. Предлагана цена за изпълнение на поръчката (в оригинал) – по Приложение 4. Предлаганата цена задължително се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Ценово предложение”, поставен в плика с офертата.
10.7. Декларация за приемане клаузите на договора – Приложение № 5 (в оригинал) - управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;
10.8. Декларация по чл. 47, ал. 9 за удостоверяване липсата на  обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 5 и изискванията по ал. 2, т. 1 - 5 от ЗОП – по Приложение № 6 (в оригинал). Декларацията се подписва задължително от управляващия и представляващ дружеството или едноличния търговец. Когато управляващите дружеството или едноличния търговец са повече от едно лице, декларацията се попълва от всички лица от управителните органи на участника, а в случай, че членове са юридически лица - от техния представител в съответния управителен орган. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод;

10.9. Декларация за липса на конфликт на интереси – по Приложение № 7 (в оригинал) - управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;

10.10. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП за участието на подизпълнители – по Приложение № 8 (в оригинал) - управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;
10.11. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител – по Приложение № 9 (в оригинал). Всеки от подизпълнителите в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;

10.12. Професионална автобиография за всяко лице, включено в екипа – по Приложение № 10 (в оригинал). Участникът представя подписана, от всяко едно лице, професионална автобиография по приложения образец от настоящата документация;
10.13. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици – по Приложение № 13 (в оригинал) - управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;

10.14. Декларация по чл.6, ал. 2 от ЗМИП -  Приложение № 14 (в оригинал). Управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;

10.15. Декларация за липсата на обстоятелствата по чл. 106, ал. 1, чл. 107, ал. 1 и чл. 109, ал. 2, буква „а” от Регламент (ЕС, ЕВРАТОМ) № 966/2012 на Европейския парламент и на Съвета от 25 октомври 2012 г. относно финансовите правила, приложими за общия бюджет на Съюза – по Приложение № 14 (в оригинал). Управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;
10.16. Декларация за липса на конфликт на интереси по смисъла на чл. 57, параграф 2 от Регламент (ЕС, Евратом) – по Приложение № 15 (в оригинал). Управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;

10.17. Декларация за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл. 55, ал.7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП. Управляващият и представляващ участника в процедурата попълва и подписва декларацията по приложения образец към настоящата документация;

10.18. Други относими документи. 
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